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Prezados candidatos, nesta segunda aula falaremos de microfilmagem e automacdo de
documentos, dois temas muito cobrados em provas da Cespe/Unb. Assim como na primeira aula,
ao término da abordagem tedrica, havera questdes comentadas de concurso.

Apds as questdes de prova, colocaremos as legislacbes arquivisticas pertinentes a praticamente
todo conteudo programatico, quais sejam:

o Lein® 8.159, de 08/01/1991: dispbe sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados;

e Decreton®4.073, de 03/01/2002: regulamenta a Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991,
gue dispbe sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados.

o Lei n® 5.433, de 08/05/1968: regula a microfimagem de documentos oficiais e da
outras providéncias.

e Decreto n° 1.799, de 30/01/1966: regulamenta a Lei n° 5.433, de 8 de maio de 1968,
que regula a microfilmagem de documentos oficiais, e da outras providéncias.

1. MICROFILMAGEM

A microfilmagem é um processo realizado mediante captacdo da imagem por meio fotografico ou
eletronico, tendo como objetivos principais reduzir o tamanho do acervo e preservar os
documentos originais (estima-se que um microfilme preservado em condigdes ambientais
adequadas tenha a durabilidade média de 500 anos). A partir da microfilmagem - salvo raras
excecdes — o documento estara disponivel para consulta apenas através do rolo de microfilme,
preservando-se, dessa forma, o original.

Para que possua valor legal, a microfimagem s6 pode ser realizada por cartérios ou empresas
devidamente registradas e autorizadas pelo Ministério da Justica.

Devido ao valor legal do microfilme, existe uma legislacdao especifica que deve ser seguida pelas
instituicdes envolvidas em sua producao. Nesse sentido, a Lei n°® 5.433/68, regulamentada pelo
Decreto n® 1799/66 (ver anexo), que disciplina toda produgao de microfilme, estabelece que:

& 19 Os microfilmes de que trata esta Lei, assim como as certidbes, os
traslados e as cdpias fotogrdficas obtidas diretamente dos filmes
produzirdo os mesmos efeitos legais dos documentos originais em juizo ou
fora déle.

E importante destacar que ndo sdo todos os documentos de um arquivo que devem ser
microfilmados. Na proxima aula, falaremos de “avaliagdo de documentos” e vocés
compreenderdao melhor como se estabelece uma politica de arquivo voltada para a preservacao
ou eliminacao de documentos e veremos que, quando se produz um microfilme, podemos
eliminar guase toda papelada microfilmada, no entanto, ndo os documentos considerados de
valor histérico (ex: documentos referentes a inauguracdo do prédio de um TRE).

2. AUTOMACAO (Digitalizagdo)
Quando falamos em automacdao de documentos estamos basicamente fazendo referéncia a
transposicdo do suporte inicial do documento (papel, fita magnética etc.) para um suporte digital

(CD, DVD etc.) por meio de computadores.

Nao devemos confundir a automacao do documento com o processo de automacao de arquivo
(Gestdo Eletrénica de Documentos - GED), pois este é muito mais abrangente e envolve toda
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automacdo do sistema (protocolo, sistema de busca do documento), mas este € um assunto que
sera visto dentro de duas aulas. Por enquanto, vamos nos ater apenas ao processo de
digitalizagao dos documentos.

As duas formas mais comuns de automatizar (digitalizar) um documento sao:

1. Através da transferéncia da informagdo para um CD ou mesmo para o meio virtual (ex:
disco virtual) realizado pelo processo de “scanneamento” de um documento em papel;

2. Gravando as informagdes de uma fita magnética, disco de vinil etc. para um CD ou DVD,
por exemplo.

A digitalizacdo de documentos é uma politica de arquivo baseada em quatro fundamentos
principais:

Diminuigao do tamanho do acervo;

Preservacdo dos documentos;

Possibilidade de acesso ao mesmo documento por varias pessoas ao mesmo tempo;
Maior agilidade (ao menos em tese) na busca e recuperagao da informagao.

PN

Bizu: A Cespe/Unb costuma relacionar muito esses dois Uultimos aspectos a eficacia
administrativa das instituicdes.

3. MICROFILME x DIGITALIZACAO
Agora veremos as principais diferencgas entre os documentos microfilmados e os digitalizados:

1. O microfilme possui valor legal. O documento digital ndo possui valor legal. Assim, caso o
documento tenha valor juridico, ele podera ser eliminado se houver sido microfilmado,
mas 0 mesmo nao podera ser feito caso ele tenha sido scanneado.

2. Alguns estudos demonstram que o tempo de vida util (considera-se a integridade da
informagao) de um CD, em condigdes de armazenamento e ambiente adequados, gira em
torno de 200 anos. O microfilme tem um prazo estipulado em 500 anos.

3. O CD pode ser guardado em condicdes ambientais “mais flexiveis”, enquanto que o
microfilme, devido a composicdo quimica da fotografia, precisa de cuidados muito mais
especiais (veremos quando falarmos de preservagao, conservagao e restauracao de
documentos);

Portanto, podemos perceber que mesmo com todo avango tecnoldgico, ndo podemos dizer (muito
menos na prova!) que o microfilme esta caindo em desuso, é coisa do passado ou algo do
género. Muita atencdao quando a banca se referir a documento microfilmado e a documento
digitalizado.
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Questdes Cespe/UNB

Baseado no texto acima e na legislagao constante do anexo ao final desta aula julgue os itens
abaixo:

01

A legislagao brasileira define microfilme como o resultado do processo de reprodugao de
documentos, dados e imagens em filme, por meios fotograficos ou eletronicos, em
diferentes graus de reducgao.

02 A legislagdao autoriza a microfiimagem de documentos particulares e oficiais arquivados em
orgaos federais, estaduais ou municipais em todo o territério nacional. Entretanto, os
microfilmes ndo possuem valor juridico e, portanto, ndo produzem efeitos legais.

03 Para garantir a seguranca, € obrigatéria a confeccdo de uma copia do microfilme, que deve
ser armazenada em local diferente do original.

04 Mesmo apds a microfilmagem, nenhum documento original pode ser eliminado, sob pena de
perda do valor probatorio da informacao.

05 Por questdes de seguranca das informacdes, a microfimagem de documentos publicos ou de
carater publico somente pode ser realizada nos proprios 6rgaos publicos, sendo vedada, em
qualquer circunstancia, a utilizagdo de servicos de terceiros.

06 Limitando o acesso direto a documentos valiosos, a formacao de imagem digital torna-se
um elemento de preservacgao.

07 A tecnologia de imagem digital propicia os meios de se codificar digitalmente documentos
escaneados em forma de imagem para armazenagem, transmissdo e recuperagao em
sistemas computadorizados.

08 Tal como ocorre com os documentos microfilmados, concluido o processo de digitalizacao,
os documentos originais podem ser descartados.
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GABARITOS COMENTADOS

Questdo 1)

Correta. Praticamente uma transcrigao do art. 3° do Decreto n°® 1.799, de 03/01/1996.

Questéo 2)

Errada. O erro estd em: "os microfilmes ndo possuem valor juridico e, portanto, ndo produzem

efeitos legais”.
De acordo com o art. 19, § 19, da Lei n°® 5.433 de 08/05/1968:

Art 19 E autorizada, em todo o territério nacional, a microfilmagem de
documentos particulares e oficiais arquivados, éstes de orgdos federais,
estaduais e municipais.

& 19 Os microfilmes de que trata esta Lei, assim como as certidoes,
0s traslados e as cdpias fotogrédficas obtidas diretamente dos filmes

produzirdo os mesmos efeitos legais dos documentos originais em juizo ou
fora déle.

Questdo 3)

Correta. De acordo com os §§ 19 e 30 do Decreto n© 1.799, de 03/01/1996.

Questdo 4)

Errada. Apenas os documentos de valor histérico ndo podem ser eliminados. Todos os outros
podem e devem ser eliminados, visto que o microfilme tem o mesmo valor do original. Ver art.
10, 8§ 19 e 29, e art. 29 da Lei n°® 5.433, de 08/05/1968.

Questdo 5)

Errada. Empresas privadas, desde que autorizadas e cadastradas pelo Ministério da Justica,
também podem microfilmar documentos. Ver arts. 15 a 20 do Decreto n°® 1.799, de 03/01/1996.

Questdo 6)

Correta. Um dos motivos para se digitalizar um documento é garantir a preservagao do original.
Questédo 7)

Correta. Os documentos digitais supdem a utilizagdo de um sistema computadorizado.

Questdo 8)

Errada. Alerta maximo!!! Ja caiu _mais de uma vez em provas da Cespe/Unb. Documento
digitalizado que tenha valor legal NAO PODE SER ELIMINADO, visto que 0 mesmo nao possui

valor probatério. Em contrapartida, os documentos microfilmados, desde que ndo sejam de
valor histdrico, podem ser descartados.

Bons estudos e até a proxima aula!!!
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ANEXO:

LEI N°8.159, DE 8 DE JANEIRO DE 1991

Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu
sanciono a seguinte lei:

CAPITULO I
Disposicoes Gerais

Art. 10 E dever do Poder Publico a gestdo documental e a de protecdo especial a
documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagao.

Art. 29 Consideram-se arquivos, para os fins desta lei, os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos por érgdos publicos, instituicdes de carater publico e entidades privadas,
em decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que
seja o suporte da informagao ou a natureza dos documentos.

Art. 39 Considera-se gestao de documentos o conjunto de procedimentos e operacdes
técnicas a sua produgdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e
intermediaria, visando a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente.

Art. 49 Todos tém direito a receber dos 6rgdos publicos informacdes de seu interesse
particular ou de interesse coletivo ou geral, contidas em documentos de arquivos, que serao
prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujos sigilo seja
imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado, bem como a inviolabilidade da intimidade,
da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

Art. 50 A Administragdo Publica franqueara a consulta aos documentos publicos na forma
desta lei.

Art. 69 Fica resguardado o direito de indenizacao pelo dano material ou moral decorrente da
violacgdo do sigilo, sem prejuizo das acdes penal, civil e administrativa.

CAPITULO II
Dos Arquivos Publicos
Art. 79 Os arquivos publicos sao os conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no
exercicio de suas atividades, por 6rgaos publicos de ambito federal, estadual, do Distrito Federal
e municipal em decorréncia de suas fungdes administrativas, legislativas e judiciarias.
§ 10 S3o também publicos os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por

instituicdes de carater publico, por entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos
publicos no exercicio de suas atividades.
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§ 2° A cessacdo de atividades de instituicbes publicas e de carater publico implica o
recolhimento de sua documentacdao a instituicdo arquivistica publica ou a sua transferéncia a
instituicao sucessora.

Art. 8% Os documentos publicos sdo identificados como correntes, intermediarios e
permanentes.

§ 19 Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem
movimentacdo, constituam de consultas freqlientes.

§ 2° Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de uso corrente nos
orgaos produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam a sua eliminagcdo ou
recolhimento para guarda permanente.

§ 3° Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor histérico, probatério
e informativo que devem ser definitivamente preservados.

Art. 99 A eliminacdao de documentos produzidos por instituicdes publicas e de carater publico
sera realizada mediante autorizacdo da instituicdo arquivistica publica, na sua especifica esfera de
competéncia.

Art. 10° Os documentos de valor permanente sdo inalienaveis e imprescritiveis.
CAPITULO III
Dos Arquivos Privados

Art. 11. Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos ou
recebidos por pessoas fisicas ou juridicas, em decorréncia de suas atividades.

Art. 12. Os arquivos privados podem ser identificados pelo Poder Publico como de interesse
publico e social, desde que sejam considerados como conjuntos de fontes relevantes para a
histéria e desenvolvimento cientifico nacional.

Art. 13. Os arquivos privados identificados como de interesse publico e social ndo poderdo
ser alienados com dispersao ou perda da unidade documental, nem transferidos para o exterior.

Paragrafo uUnico. Na alienacdo desses arquivos o Poder Publico exercera preferéncia na
aquisicao.

Art. 14. O acesso aos documentos de arquivos privados identificados como de interesse
publico e social podera ser franqueado mediante autorizacao de seu proprietario ou possuidor.

Art. 15. Os arquivos privados identificados como de interesse publico e social poderdao ser
depositados a titulo revogavel, ou doados a instituigdes arquivisticas publicas.

Art. 16. Os registros civis de arquivos de entidades religiosas produzidos anteriormente a
vigéncia do Cddigo Civil ficam identificados como de interesse publico e social.

CAPITULO IV
Da Organizagao e Administracao de Instituigdes Arquivisticas Publicas

Art. 17. A administracdo da documentacdo publica ou de carater publico compete as
instituicOes arquivisticas federais, estaduais, do Distrito Federal e municipais.
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§ 1° S3o Arquivos Federais o Arquivo Nacional do Poder Executivo, e os arquivos do Poder
Legislativo e do Poder Judiciario. Sdo considerados, também, do Poder Executivo os arquivos do
Ministério da Marinha, do Ministério das Relacdes Exteriores, do Ministério do Exército e do
Ministério da Aeronautica.

§ 29 Sao Arquivos Estaduais o arquivo do Poder Executivo, o arquivo do Poder Legislativo e
o arquivo do Poder Judiciario.

§ 3° S3o Arquivos do Distrito Federal o arquivo do Poder Executivo, o Arquivo do Poder
Legislativo e o arquivo do Poder Judiciario.

§ 49 Sao Arquivos Municipais o arquivo do Poder Executivo e o arquivo do Poder Legislativo.

§ 5° Os arquivos publicos dos Territérios sao organizados de acordo com sua estrutura
politico-juridica.

Art. 18. Compete ao Arquivo Nacional a gestao e o recolhimento dos documentos
produzidos e recebidos pelo Poder Executivo Federal, bem como preservar e facultar o acesso aos
documentos sob sua guarda, e acompanhar e implementar a politica nacional de arquivos.

Paragrafo uUnico. Para o pleno exercicio de suas fungdes, o Arquivo Nacional podera criar
unidades regionais.

Art. 19. Competem aos arquivos do Poder Legislativo Federal a gestao e o recolhimento dos
documentos produzidos e recebidos pelo Poder Legislativo Federal no exercicio das suas fungoes,
bem como preservar e facultar o acesso aos documentos sob sua guarda.

Art. 20. Competem aos arquivos do Poder Judiciario Federal a gestdo e o recolhimento dos
documentos produzidos e recebidos pelo Poder Judiciario Federal no exercicio de suas funcgoes,
tramitados em juizo e oriundos de cartérios e secretarias, bem como preservar e facultar o
acesso aos documentos sob sua guarda.

Art. 21. Legislagdo estadual, do Distrito Federal e municipal definird os critérios de
organizagao e vinculagao dos arquivos estaduais e municipais, bem como a gestdo e o acesso aos
documentos, observado o disposto na Constituicao Federal e nesta lei.

CAPITULO V
Do Acesso e do Sigilo dos Documentos Publicos

Art. 22. E assegurado o direito de acesso pleno aos documentos publicos.

Art. 23. Decreto fixard as categorias de sigilo que deverdao ser obedecidas pelos drgdos
publicos na classificacdo dos documentos por eles produzidos.

§ 19 Os documentos cuja divulgacao ponha em risco a segurancga da sociedade e do Estado,
bem como aqueles necessarios ao resguardo da inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da
honra e da imagem das pessoas sao originariamente sigilosos.

§ 2° O acesso aos documentos sigilosos referentes a seguranca da sociedade e do Estado
sera restrito por um prazo maximo de 30 (trinta) anos, a contar da data de sua producao,
podendo esse prazo ser prorrogado, por uma unica vez, por igual periodo.

§ 302 O acesso aos documentos sigilosos referente a honra e a imagem das pessoas sera
restrito por um prazo maximo de 100 (cem) anos, a contar da sua data de producao.
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Art. 24. Poderd o Poder Judiciario, em qualquer instancia, determinar a exibicdo reservada
de qualquer documento sigiloso, sempre que indispensavel a defesa de direito préprio ou
esclarecimento de situagao pessoal da parte.

Paragrafo Unico. Nenhuma norma de organizacdo administrativa sera interpretada de modo
a, por qualquer forma, restringir o disposto neste artigo.

Disposigdes Finais
Art. 25. Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da
legislacdo em vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou
considerado como de interesse publico e social.
Art. 26. Fica criado o Conselho Nacional de Arquivos (Conarqg), 6rgao vinculado ao Arquivo
Nacional, que definira a politica nacional de arquivos, como érgao central de um Sistema Nacional

de Arquivos (Sinar).

§ 12 O Conselho Nacional de Arquivos sera presidido pelo Diretor-Geral do Arquivo Nacional
e integrado por representantes de instituicdes arquivisticas e académicas, publicas e privadas.

§ 20 A estrutura e funcionamento do conselho criado neste artigo serao estabelecidos em
regulamento.

Art. 27. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 28. Revogam-se as disposicdes em contrario.
Brasilia, 8 de janeiro de 1991; 170° da Independéncia e 103° da Republica.

FERNANDO COLLOR
Jarbas Passarinho

Este texto ndo substitui o publicado no D.O.U. de 9.1.1991.

DECRETO N© 4.073, DE 3 DE JANEIRO DE 2002.

Regulamenta a Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 84, inciso IV,
da Constituicdo, e tendo em vista o disposto na Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991,

DECRETA:
Capitulo I
DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS
Art. 12 O Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, 6rgdo colegiado, vinculado ao Arquivo
Nacional, criado pelo art. 26 da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, tem por finalidade definir a

politica nacional de arquivos publicos e privados, bem como exercer orientagdo normativa visando
a gestdo documental e a protecdo especial aos documentos de arquivo.

Art. 22 Compete ao CONARQ:
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I - estabelecer diretrizes para o funcionamento do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR,
visando a gestdo, a preservacao e ao acesso aos documentos de arquivos;

IT - promover o inter-relacionamento de arquivos publicos e privados com vistas ao
intercambio e a integracao sistémica das atividades arquivisticas;

III - propor ao Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica normas legais necessarias ao
aperfeicoamento e a implementacao da politica nacional de arquivos publicos e privados;

IV - zelar pelo cumprimento dos dispositivos constitucionais e legais que norteiam o
funcionamento e o acesso aos arquivos publicos;

V - estimular programas de gestdo e de preservacao de documentos publicos de ambito
federal, estadual, do Distrito Federal e municipal, produzidos ou recebidos em decorréncia das
funcbes executiva, legislativa e judiciaria;

VI - subsidiar a elaboracao de planos nacionais de desenvolvimento, sugerindo metas e
prioridades da politica nacional de arquivos publicos e privados;

VII - estimular a implantagao de sistemas de arquivos nos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e nos Poderes Executivo e Legislativo dos
Municipios;

VIII - estimular a integracdo e modernizacao dos arquivos publicos e privados;

IX - identificar os arquivos privados de interesse publico e social, nos termos do art. 12 da
Lei n® 8.159, de 1991;

X - propor ao Presidente da Republica, por intermédio do Chefe da Casa Civil da Presidéncia
da Republica, a declaracao de interesse publico e social de arquivos privados;

XI - estimular a capacitacdo técnica dos recursos humanos que desenvolvam atividades de
arquivo nas instituicdes integrantes do SINAR;

XII - recomendar providéncias para a apuracao e a reparacao de atos lesivos a politica
nacional de arquivos publicos e privados;

XIII - promover a elaboracao do cadastro nacional de arquivos publicos e privados, bem
como desenvolver atividades censitarias referentes a arquivos;

XIV - manter intercdmbio com outros conselhos e instituicdes, cujas finalidades sejam
relacionadas ou complementares as suas, para prover e receber elementos de informacado e juizo,
conjugar esforgos e encadear agoes;

XV - articular-se com outros 6rgaos do Poder Publico formuladores de politicas nacionais nas
areas de educacao, cultura, ciéncia, tecnologia, informacao e informatica.

Art. 3° Sdo membros conselheiros do CONARQ:
I - o Diretor-Geral do Arquivo Nacional, que o presidira;
IT - dois representantes do Poder Executivo Federal;

III - dois representantes do Poder Judiciario Federal;
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IV - dois representantes do Poder Legislativo Federal;

V - um representante do Arquivo Nacional;

VI - dois representantes dos Arquivos Publicos Estaduais e do Distrito Federal;

VII - dois representantes dos Arquivos Publicos Municipais;

VIII - um representante das instituicdes mantenedoras de curso superior de arquivologia;
IX - um representante de associagbes de arquivistas;

X - trés representantes de instituicbes que congreguem profissionais que atuem nas areas
de ensino, pesquisa, preservagao ou acesso a fontes documentais.

§ 12 Cada Conselheiro tera um suplente.

§ 2° Os membros referidos nos incisos III e IV e respectivos suplentes serdo designados
pelo Presidente do Supremo Tribunal Federal e pelos Presidentes da Camara dos Deputados e do
Senado Federal, respectivamente.

§ 3% Os conselheiros e suplentes referidos nos inciso II e V a X serdo designados pelo
Presidente da Republica, a partir de listas apresentadas pelo Chefe da Casa Civil da Presidéncia
da Republica, mediante indicaces dos dirigentes dos 6rgdos e entidades representados.

§ 4° O mandato dos Conselheiros sera de dois anos, permitida uma reconducao.

§ 52 O Presidente do CONARQ, em suas faltas e impedimentos, sera substituido por seu
substituto legal no Arquivo Nacional.

Art. 4° Cabera ao Arquivo Nacional dar o apoio técnico e administrativo ao CONARQ.

Art. 52 O Plendrio, érgdo superior de deliberacdo do CONARQ, reunir-se-a, em carater
ordinario, no minimo, uma vez a cada quatro meses e, extraordinariamente, mediante
convocagao de seu Presidente ou a requerimento de dois tergos de seus membros.

o

§ 12 O CONARQ funcionara na sede do Arquivo Nacional.

§ 2° As reunides do CONARQ poderdo ser convocadas para local fora da sede do Arquivo
Nacional, por deliberacdo do Plenario ou ad referendum deste, sempre que razdo superior
indicar a conveniéncia de adogao dessa medida.

Art. 62 O CONARQ somente se reunira para deliberacdo com o quorum minimo de dez
conselheiros.

Art. 72 O CONARQ podera constituir cdmaras técnicas e comissdes especiais, com a
finalidade de elaborar estudos, normas e outros instrumentos necessarios a implementacdo da
politica nacional de arquivos publicos e privados e ao funcionamento do SINAR, bem como
camaras setoriais, visando a identificar, discutir e propor solucdes para questdes tematicas que
repercutirem na estrutura e organizacao de segmentos especificos de arquivos, interagindo com
as camaras técnicas.

Paragrafo Unico. Os integrantes das camaras e comissdes serdao designados pelo Presidente
do CONARQ, ad referendum do Plenario.
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Art. 82 E considerado de natureza relevante, ndo ensejando qualquer remuneracdo, o
exercicio das atividades de Conselheiro do CONARQ e de integrante das camaras e comissoes.

Art. 9¢ A aprovagao do regimento interno do CONARQ, mediante proposta deste, é da
competéncia do Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica.

Capitulo II
DO SISTEMA NACIONAL DE ARQUIVOS

Art. 10. O SINAR tem por finalidade implementar a politica nacional de arquivos publicos e
privados, visando a gestdo, a preservagao e ao acesso aos documentos de arquivo.

Art. 11. O SINAR tem como 6rgao central o CONARQ.

Art. 12. Integram o SINAR:

I - o Arquivo Nacional;

IT - os arquivos do Poder Executivo Federal;

III - os arquivos do Poder Legislativo Federal;

IV - os arquivos do Poder Judiciario Federal;

V - os arquivos estaduais dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario;

VI - os arquivos do Distrito Federal dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario;
VII - os arquivos municipais dos Poderes Executivo e Legislativo.

§ 12 Os arquivos referidos nos incisos II a VII, quando organizados sistemicamente,
passam a integrar o SINAR por intermédio de seus érgaos centrais.

§ 2° As pessoas fisicas e juridicas de direito privado, detentoras de arquivos, podem
integrar o SINAR mediante acordo ou ajuste com o érgao central.

Art. 13. Compete aos integrantes do SINAR:

I - promover a gestdao, a preservacdo e 0 acesso as informagdes e aos documentos na sua
esfera de competéncia, em conformidade com as diretrizes e normas emanadas do érgdo central;

II - disseminar, em sua area de atuagdo, as diretrizes e normas estabelecidas pelo 6rgao
central, zelando pelo seu cumprimento;

III - implementar a racionalizagdo das atividades arquivisticas, de forma a garantir a
integridade do ciclo documental;

IV - garantir a guarda e o acesso aos documentos de valor permanente;
V - apresentar sugestoes ao CONARQ para o aprimoramento do SINAR;

VI - prestar informagdes sobre suas atividades ao CONARQ);
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VII - apresentar subsidios ao CONARQ para a elaboracao de dispositivos legais necessarios
ao aperfeicoamento e a implementacdo da politica nacional de arquivos publicos e privados;

VIII - promover a integracdo e a modernizagdao dos arquivos em sua esfera de atuacao;

IX - propor ao CONARQ os arquivos privados que possam ser considerados de interesse
publico e social;

X - comunicar ao CONARQ, para as devidas providéncias, atos lesivos ao patrimonio
arquivistico nacional;

XI - colaborar na elaboracdo de cadastro nacional de arquivos publicos e privados, bem
como no desenvolvimento de atividades censitarias referentes a arquivos;

XII - possibilitar a participagdo de especialistas nas camaras técnicas, camaras setoriais e
comissdes especiais constituidas pelo CONARQ;

XIII - proporcionar aperfeicoamento e reciclagem aos técnicos da area de arquivo,
garantindo constante atualizagao.

Art. 14. Os integrantes do SINAR seguirdao as diretrizes e normas emanadas do CONARQ,
sem prejuizo de sua subordinagao e vinculacdo administrativa.

Capitulo III
DOS DOCUMENTOS PUBLICOS
Art. 15. Sao arquivos publicos os conjuntos de documentos:

I - produzidos e recebidos por 6rgaos e entidades publicas federais, estaduais, do Distrito
Federal e municipais, em decorréncia de suas funcdes administrativas, legislativas e judiciarias;

II - produzidos e recebidos por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo ou
funcao ou deles decorrente;

III - produzidos e recebidos pelas empresas publicas e pelas sociedades de economia mista;

IV - produzidos e recebidos pelas Organizagdes Sociais, definidas como tal pela Lei n°

9.637, de 15 de maio de 1998, e pelo Servigo Social Autbnomo Associagdo das Pioneiras Sociais,
instituido pela_Lei n°® 8.246, de 22 de outubro de 1991.

Paragrafo Unico. A sujeicdo dos entes referidos no inciso IV as normas arquivisticas do
CONARQ constara dos Contratos de Gestdao com o Poder Publico.

Art. 16. As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no art. 15 compete a responsabilidade
pela preservagao adequada dos documentos produzidos e recebidos no exercicio de atividades
publicas.

Art. 17. Os documentos publicos de valor permanente, que integram o acervo arquivistico
das empresas em processo de desestatizagdo, parcial ou total, serdao recolhidos a instituicdes
arquivisticas publicas, na sua esfera de competéncia.

§ 1° O recolhimento de que trata este artigo constituira clausula especifica de edital nos
processos de desestatizagao.
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§ 2° Para efeito do disposto neste artigo, as empresas, antes de concluido o processo de
desestatizacdo, providenciardo, em conformidade com as normas arquivisticas emanadas do
CONARQ, a identificacdo, classificacdo e avaliagdo do acervo arquivistico.

§ 3° Os documentos de valor permanente poderdao ficar sob a guarda das empresas
mencionadas no § 2% enquanto necessarios ao desempenho de suas atividades, conforme
disposto em instrucdao expedida pelo CONARQ.

§ 4° Os documentos de que trata o caput sao inalienaveis e ndo sao sujeitos a usucapiao,
nos termos do art. 10 da Lei n® 8.159, de 1991.

§ 5° A utilizacdo e o recolhimento dos documentos publicos de valor permanente que
integram o acervo arquivistico das empresas publicas e das sociedades de economia mista ja
desestatizadas obedecerdo as instrugdes do CONARQ sobre a matéria.

Capitulo IV
DA GESTAO DE DOCUMENTOS
DA ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL
Segdo I
Das Comissfes Permanentes de Avaliagdo de Documentos

Art. 18. Em cada ¢6rgao e entidade da Administragdao Publica Federal serda constituida
comissdo permanente de avaliagdo de documentos, que terda a responsabilidade de orientar e
realizar o processo de analise, avaliacdo e selecdo da documentacao produzida e acumulada no
seu ambito de atuagdo, tendo em vista a identificagdo dos documentos para guarda permanente
e a eliminacdo dos destituidos de valor.

§ 12 Os documentos relativos as atividades-meio serdo analisados, avaliados e selecionados
pelas Comissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos dos 6rgaos e das entidades geradores
dos arquivos, obedecendo aos prazos estabelecidos em tabela de temporalidade e destinacao
expedida pelo CONARQ.

§ 2° Os documentos relativos as atividades-meio nao constantes da tabela referida no § 1°
serdo submetidos as Comissdes Permanentes de Avaliagcdo de Documentos dos érgdos e das
entidades geradores dos arquivos, que estabelecerdo os prazos de guarda e destinacdo dai
decorrentes, a serem aprovados pelo Arquivo Nacional.

§ 3% Os documentos relativos as atividades-fim serdo avaliados e selecionados pelos 6rgaos
ou entidades geradores dos arquivos, em conformidade com as tabelas de temporalidade e
destinagao, elaboradas pelas Comissdes mencionadas no caput, aprovadas pelo Arquivo
Nacional.

Segdo II
Da Entrada de Documentos Arquivisticos Plablicos no Arquivo Nacional

Art. 19. Os documentos arquivisticos publicos de ambito federal, ao serem transferidos ou
recolhidos ao Arquivo Nacional, deverao estar avaliados, organizados, higienizados e
acondicionados, bem como acompanhados de instrumento descritivo que permita sua
identificacdo e controle.
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Paragrafo Unico. As atividades técnicas referidas no caput, que precedem a transferéncia
ou ao recolhimento de documentos, serdao implementadas e custeadas pelos drgdos e entidades
geradores dos arquivos.

Art. 20. O Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdao devera, tdo logo sejam
nomeados os inventariantes, liquidantes ou administradores de acervos para os 04rgdos e
entidades extintos, solicitar a Casa Civil da Presidéncia da Republica a assisténcia técnica do
Arquivo Nacional para a orientacdo necessaria a preservacao e a destinagdo do patriménio
documental acumulado, nos termos do § 2° do art. 7° da Lei n® 8.159, de 1991.

Art. 21. A Casa Civil da Presidéncia da Republica, mediante proposta do Arquivo Nacional,
baixara instrugdo detalhando os procedimentos a serem observados pelos 6rgaos e entidades da
Administragdo Publica Federal, para a plena consecugdo das medidas constantes desta Secgao.

Capitulo V
DA DECLARACAO DE INTERESSE PUBLICO E SOCIAL DE ARQUIVOS PRIVADOS

Art. 22. Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas que contenham documentos
relevantes para a historia, a cultura e o desenvolvimento nacional podem ser declarados de
interesse publico e social por decreto do Presidente da Republica.

§ 1° A declaracdao de interesse publico e social de que trata este artigo ndo implica a
transferéncia do respectivo acervo para guarda em instituicdo arquivistica publica, nem exclui a
responsabilidade por parte de seus detentores pela guarda e a preservagao do acervo.

§ 2° Sao automaticamente considerados documentos privados de interesse publico e social:
I - os arquivos e documentos privados tombados pelo Poder Publico;

IT - os arquivos presidenciais, de acordo com o art. 3° da Lei n° 8.394, de 30 de dezembro
de 1991;

III - os registros civis de arquivos de entidades religiosas produzidos anteriormente a
vigéncia da Lei n® 3.071, de 1° de janeiro de 1916, de acordo com o art. 16 da Lei n° 8.159, de
1991.

Art. 23. O CONARQ, por iniciativa propria ou mediante provocacdo, encaminhara
solicitacdo, acompanhada de parecer, ao Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica, com
vistas a declaracdo de interesse publico e social de arquivos privados pelo Presidente da
Republica.

§ 12 O parecer sera instruido com avaliacdo técnica procedida por comissdo especialmente
constituida pelo CONARQ.

§ 2° A avaliacdo referida no § 1° sera homologada pelo Presidente do CONARQ.

§ 3° Da decisao homologatéria cabera recurso das partes afetadas ao Chefe da Casa Civil
da Presidéncia da Republica, na forma prevista na Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Art. 24. O proprietario ou detentor de arquivo privado declarado de interesse publico e
social devera comunicar previamente ao CONARQ a transferéncia do local de guarda do arquivo
ou de quaisquer de seus documentos, dentro do territorio nacional.
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Art. 25. A alienacdo de arquivos privados declarados de interesse publico e social deve ser
precedida de notificacdo a Unido, titular do direito de preferéncia, para que manifeste, no prazo
maximo de sessenta dias, interesse na aquisicdo, na forma do paragrafo Unico do art. 13 da Lei
n® 8.159, de 1991.

Art. 26. Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse
publico e social devem manter preservados os acervos sob sua custédia, ficando sujeito a
responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagdo em vigor, aquele que
desfigurar ou destruir documentos de valor permanente.

Art. 27. Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse
publico e social poderdo firmar acordos ou ajustes com o CONARQ ou com outras instituicoes,
objetivando o apoio para o desenvolvimento de atividades relacionadas a organizacao,
preservagao e divulgagao do acervo.

Art. 28. A perda acidental, total ou parcial, de arquivos privados declarados de interesse
publico e social ou de quaisquer de seus documentos devera ser comunicada ao CONARQ, por
seus proprietarios ou detentores.

Capitulo VI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 29. Este Decreto aplica-se também aos documentos eletrénicos, nos termos da lei.

Art. 30. O Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica baixara instrugdes
complementares a execugao deste Decreto.

Art. 31. Fica delegada competéncia ao Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica,
permitida a subdelegacdo, para designar os membros do CONARQ de que trata o § 3° do art. 3°.

Art. 32. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 33. Ficam revogados os Decretos n°s 1.173, de 29 de junho de 1994, 1.461, de 25 de
abril de 1995, 2.182, de 20 de marco de 1997, e 2.942, de 18 de janeiro de 1999.

Brasilia, 3 de janeiro de 2002; 181° da Independéncia e 1142 da Republica.

FERNANDO HENRIQUE CARDOSO
Silvano Gianni

Este texto ndo substitui o publicado no D.0.U. 4.1.2002

LEI N© 5.433, DE 8 DE MAIO DE 1968.

Regula a microfilmagem de documentos oficiais e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA , faco saber que o CONGRESSO NACIONAL decreta e eu
sanciono a seguinte Lei:

Art 1° E autorizada, em todo o territério nacional, a microfimagem de documentos
particulares e oficiais arquivados, éstes de érgaos federais, estaduais e municipais.
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§ 19 Os microfilmes de que trata esta Lei, assim como as certiddes, os traslados e as cdpias
fotograficas obtidas diretamente dos filmes produzirdo os mesmos efeitos legais dos documentos
originais em juizo ou fora déle.

§ 2° Os documentos microfilmados poderdo, a critério da autoridade competente, ser
eliminados por incineracao, destruicdo mecanica ou por outro processo adequado que assegure a
sua desintegragao.

§ 39 A incineracdo dos documentos microfilmados ou sua transferéncia para outro local far-
se-a mediante lavratura de térmo, por autoridade competente, em livro proprio.

§ 4° Os filmes negativos resultantes de microfilmagem ficarao arquivados na repartigao
detentora do arquivo, vedada sua saida sob qualquer pretexto.

§ 59 A eliminagao ou transferéncia para outro local dos documentos microfilmados far-se-a
mediante lavratura de térmo em livro préprio pela autoridade competente.

§ 6° Os originais dos documentos ainda em transito, microfilmados ndao poderdo ser
eliminados antes de seu arquivamento.

§ 7° Quando houver conveniéncia, ou por medida de seguranga, poderdo excepcionalmente
ser microfiimados documentos ainda nao arquivados, desde que autorizados por autoridade
competente.

Art 29 Os documentos de valor histérico ndao deverdo ser eliminados, podendo ser
arquivados em local diverso da reparticdo detentora dos mesmos.

Art 39 O Poder Executivo regulamentara, no prazo de 90 (noventa) dias, a presente Lei,
indicando as autoridades competentes, nas esferas federais, estaduais e municipais para a
autenticacao de traslados e certiddes originarias de microfilmagem de documentos oficiais.

§ 19 O decreto de regulamentacdao determinara, igualmente, quais os cartdrios e 6rgaos
publicos capacitados para efetuarem a microfiimagem de documentos particulares, bem como os
requisitos que a microfilmagem realizada por aquéles cartorios e drgaos publicos devem
preencher para serem autenticados, a fim de produzirem efeitos juridicos, em juizo ou fora déle,
guer os microfilmes, quer os seus traslados e certiddes originarias.

§ 20 Prescrevera também o decreto as condigdes que os cartorios competentes terdo de
cumprir para a autenticagao de microfilmes realizados por particulares, para produzir efeitos
juridicos contra terceiros.

Art 40 E dispensavel o reconhecimento da firma da autoridade que autenticar os
documentos oficiais arquivados, para efeito de microfilmagem e os traslados e certiddes originais
de microfilmes.

Art 59 Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao. Art 6° Revogam-se as
disposicdes em contrario.

DECRETO N° 1.799, DE 30 DE JANEIRO DE 1996.

Regulamenta a Lei n°® 5.433, de 8 de maio de 1968, que regula a microfiimagem de documentos
oficiais, e da outras providéncias.
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O PRESIDENTE DA REPUBLICA , no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 84, inciso 1V, da
Constituicao, e tendo em vista o disposto na art. 3° da Lei n® 5.433, de 8 de maio de 1968,

DECRETA:

Art. 1° A microfilmagem, em todo territério nacional, autorizada pela Lei n® 5.433, de 8 de
maio de 1968, abrange os documentos oficiais ou publicos, de qualquer espécie e em qualquer
suporte, produzidos e recebidos pelos 6rgaos dos Poderes Executivo, Judiciario e Legislativo,
inclusive da Administracao indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, e
os documentos particulares ou privados, de pessoas fisicas ou juridicas.

Art. 2° A emissdo de codpias, traslados e certidées extraidas de microfilmes, bem assim a
autenticacao desses documentos, para que possam produzir efeitos legais, em juizo ou fora dele,
é regulada por este Decreto.

Art. 3° Entende-se por microfilme, para fins deste Decreto, o resultado do processo de
reproducdo em filme, de documentos, dados e imagens, por meios fotograficos ou eletrénicos,
em diferentes graus de reducgao.

Art. 4° A microfilmagem serda feita em equipamentos que garantam a fiel reproducdo das
informagdes, sendo permitida a utilizacao de qualquer microforma.

Paragrafo Unico. Em se tratando da utilizacdo de microfichas, além dos procedimentos
previstos neste Decreto, tanto a original como a copia terdo, na sua parte superior, area
reservada a titulagdo, a identificacdo e a numeracao seqtiencial, legiveis com a vista desarmada,
e fotogramas destinados a indexagao.

Art. 5° A microfilmagem, de qualquer espécie, sera feita sempre em filme original, com o
minimo de 180 linhas por milimetro de definicdo, garantida a seguranca e a qualidade de imagem
e de reproducgao.

§ 1° Sera obrigatdria, para efeito de seguranca, a extracao de filme copia do filme original.

§ 2° Fica vedada a utilizagdo de filmes atualizaveis, de qualquer tipo, tanto para a confeccao
do original, como para a extracdo de cépias.

§ 3° O armazenamento do filme original devera ser feito em local diferente do seu filme
copia.
Art. 6° Na microfiimagem podera ser utilizado qualquer grau de reducdo, garantida a

legibilidade e a qualidade de reproducao.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de original cujo tamanho ultrapasse a dimensdo maxima
do campo fotografico do equipamento em uso, a microfilmagem podera ser feita por etapas,
sendo obrigatoéria a repeticdo de uma parte da imagem anterior na imagem subseqiiente, de
modo que se possa identificar, por superposicao, a continuidade entre as secOes adjacentes
microfilmadas.

Art. 7° Na microfilmagem de documentos, cada série sera precedida de imagem de
abertura, com os seguintes elementos:

I - identificagdao do detentor dos documentos, a serem microfilmados;

IT - nUmero do microfilme, se for o caso;
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III - local e data da microfilmagem;
IV - registro no Ministério da Justicga;
V - ordenacao, identificacdo e resumo da série de documentos a serem microfilmados;

VI - mengdo, quando for o caso, de que a série de documentos a serem microfilmados é
continuacdo da série contida em microfilme anterior;

VII - identificagao do equipamento utilizado, da unidade filmadora e do grau de redugao;

VIII - nome por extenso, qualificagao funcional, se for o caso, e assinatura do detentor dos
documentos a serem microfilmados;

IX - nome por extenso, qualificacdo funcional e assinatura do responsavel pela unidade,
cartorio ou empresa executora da microfilmagem.

Art. 8% No final da microfimagem de cada série, serda reproduzida a imagem de
encerramento, imediatamente apds o ultimo documento, com os seguintes elementos:

I - identificagao do detentor dos documentos microfilmados;
IT - informagdes complementares relativas ao inciso V do artigo anterior;
III - termo de encerramento atestando a fiel observancia as disposicdes deste Decreto;

IV - mengado, quando for o caso, de que a série de documentos microfilmados continua em
microfilme posterior;

V - nome por extenso, qualificacdo funcional e assinatura do responsavel pela unidade,
cartorio ou empresa executora da microfilmagem.

Art. 9° Os documentos da mesma série ou seqiiéncia, eventualmente omitidos quando da
microfilmagem, ou aqueles cujas imagens nao apresentarem legibilidade, por falha de operagao
ou por problema técnico, serdo reproduzidos posteriormente, ndao sendo permitido corte ou
insergao no filme original.

1° A microfilmagem destes documentos sera precedida de uma imagem de observagao, com
0s seguintes elementos:

a) identificagdo do microfilme, local e data;
b) descrigao das irregularidades constatadas;

c) nome por extenso, qualificacdo funcional e assinatura do responsavel pela unidade,
cartorio ou empresa executora da microfilmagem.

2° E obrigatério fazer indexacdo remissiva para recuperar as informacdes e assegurar a
localizacao dos documentos.

3° Caso a complementacao nao satisfaca os padroes de qualidade. exigidos, a
microfilmagem dessa série de documentos devera ser repetida integralmente.

Art. 10. Para o processamento dos filmes, serdo utilizados equipamentos e técnicas que
assegurem ao filme alto poder de definicdo, densidade uniforme e durabilidade.
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Art. 11. Os documentos, em tramitacdo ou em estudo, poderdo, a critério da autoridade
competente, ser microfiimados, ndo sendo permitida a sua eliminacdo até a definicdo de sua
destinacgao final.

Art. 12. A eliminacdo de documentos, apds a microfilmagem, dar-se-a por meios que
garantam sua inutilizacdo, sendo a mesma precedida de lavratura de termo préprio e apds a
revisdo e a extragao de filme cépia.

Paragrafo uUnico. A eliminacdo de documentos oficiais ou publicos s6 devera ocorrer se
prevista na tabela de temporalidade do érgao, aprovada pela autoridade competente na esfera de
sua atuagao e respeitado o disposto no art. 9° da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

Art. 13. Os documentos oficiais ou publicos, com valor de guarda permanente, ndo poderao
ser eliminados apds a microfilmagem, devendo ser recolhidos ao arquivo publico de sua esfera de
atuacdo ou preservados pelo proprio 6rgdo detentor.

Art. 14. Os traslados, as certidées e as cépias em papel ou em filme de documentos
microfilmados, para produzirem efeitos legais em juizo ou fora dele, deverdo estar autenticados
pela autoridade competente detentora do filme original.

1° Em se tratando de cdpia em filme, extraida de microfilmes de documentos privados,
devera ser emitido termo proprio, no qual constara que o filme que o acompanha é copia fiel do
filme original, cuja autenticacdo far-se-a nos cartdrios que satisfizerem os requisitos especificados
no artigo seguinte.

2° Em se tratando de cépia em papel, extraida de microfilmes de documentos privados, a
autenticacao far-se-a por meio de carimbo, aposto em cada folha, nos cartdrios que satisfizerem
0s requisitos especificados no artigo seguinte.

3° A copia em papel, de que trata o paragrafo anterior, podera ser extraida utilizando-se
qualquer meio de reproducao, desde que seja assegurada a sua fidelidade e a sua qualidade de
leitura.

Art. 15. A microfilmagem de documentos podera ser feita por empresas e cartérios
habilitados nos termos deste Decreto.

Paragrafo Unico. Para exercer a atividade de microfiilmagem de documentos, as empresas e
cartérios a que se refere este artigo, além da legislacdo a que estdo sujeitos, deverdao requerer
registro no Ministério da Justica e sujeitar-se a fiscalizacdo que por este sera exercida quanto ao
cumprimento do disposto no presente Decreto.

Art. 16. As empresas e os cartorios que se dedicarem a microfilmagem de documentos de
terceiros, fornecerao, obrigatoriamente, um documento de garantia, declarando:

I - que a microfilmagem foi executada de acordo com o disposto neste Decreto;
II - que se responsabilizam pelo padrao de qualidade do servigo executado;
III - que o usuario passa a ser responsavel pelo manuseio e conservacao das microformas.

Art. 17. Os microfilmes e filmes copias, produzidos no exterior, somente terdo valor legal,
em juizo ou fora dele, quando:

I - autenticados por autoridade estrangeira competente;
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IT - tiverem reconhecida, pela autoridade consular brasileira, a firma da autoridade
estrangeira que os houver autenticado;

IIT - forem acompanhados de traducao oficial.

Art. 18. Os microfilmes originais e os filmes coépias resultantes de microfilmagem de
documentos sujeitos a fiscalizacdo, ou necessarios a prestacao de contas, deverdo ser mantidos
pelos prazos de prescricao a que estariam sujeitos os seus respectivos originais.

Art. 19. As infragbes as normas deste Decreto, por parte dos cartdrios e empresas
registrados no Ministério da Justica sujeitardo o infrator, observada a gravidade do fato, as
penalidades de adverténcia ou suspensdo do registro, sem prejuizo das sangdes penais e civis
cabiveis.

Paragrafo unico. No caso de reincidéncia por falta grave, o registro para microfilmar sera
cassado definitivamente.

Art. 20. O Ministério da Justica expedird as instrugdes que se fizerem necessarias ao
cumprimento deste Decreto.

Art. 21. Revoga-se o Decreto n° 64.398, de 24 de abril de 1969.

Art. 22. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Brasilia, 30 de janeiro de 1996; 175° da Independéncia e 108° da Republica.
FERNANDO HENRIQUE CARDOSO

Milton Seligman
Este texto ndo substitui o publicado no D.O.U. de 31.01.1996
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ARQUIVO NACIONAL

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS

RESOLUCAO N©° 10, de 6 de dezembro de 1999
(D.0.U.22/12/1999)

Dispde sobre a adogdo de simbolos ISO nas sinaléticas a serem utilizadas no processo de
microfilmagem de documentos arquivisticos.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS - CONARQ, no uso de suas atribuigdes
previstas no item IX, do art.18, de seu Regimento Interno, de conformidade com deliberagdao do
Plenario, em sua 152 reunido ordinaria realizada no dia 6 de dezembro de 1999 e,

Considerando os dispositivos da Lei n® 5.433, de 8 de maio de 1968, regulamentada pelo Decreto
n° 1.799, de 30 de janeiro de 1996 e da Portaria MJ n° 58, de 20 de junho de 1996, que tratam
da microfilmagem de documentos arquivisticos;

Considerando os resultados da Comissao Especial criada pela Portaria CONARQ n© 30, de 22 de
fevereiro de 1999, com a finalidade de adequar os simbolos de normas ISO de sinaléticas
técnicas a microfilmagem de documentos arquivisticos;

Considerando a necessidade de que a microfilmagem dos documentos arquivisticos seja realizada
dentro dos padrdes e normas internacionais, resolve:

Art. 10 Adotar, no processo de microfilmagem de documentos arquivisticos, simbolos constantes
da ISO 9878/1990, anexo 1, e o roteiro de sinaléticas, anexo 2.

Art. 20 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagao.

JAIME ANTUNES DA SILVA

ANEXO 1

SIMBOLOS UTILIZADOS - ISO 9878/1990

1) Simbolos obrigatérios a serem utilizados em todos os rolos:
Fim do rolo.
End of roll.
Inicio do rolo.
0075 @
Beginning of roll.
0076
2) Simbolos obrigatérios a serem utilizados em todos os rolos, caso a documentagao tenha
continuidade:
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Continuagcdo de outrdg
rolo

Continua em  outrg

rolo. Continued from
another roll.

Continued on another

roll. 0491 *)

0490 ©

3) Simbolos obrigatdrios a serem microfiimados junto com os documentos, conforme a

situagao:

Original ilegivel.
Original em cores.

Original difficult to read.
Original in colour.

0077 @
0488
[Texto deteriorado. Repetigao de
imagem.
Encadernagao defeituosa.

Repetition of image.
Damaged text.

0080
Wrong binding.
0078 @

Paginas e/ou
numeros em falta.

3 Numeragao incorreta. Missing pages
and/or issues.

X Data incorreta.

0081
Incorrect numbering.

Incorrect date.

0079 ©

(*) NUmeros de referéncia da Norma ISO 7000/1984, incluidos na ISO 9878/1990.

OBS: As letras e nimeros das mensagens, que acompanham os simbolos obrigatérios indicados
no item 1, deverdo ser apresentados na fonte ARIAL, em tamanho igual ou superior a 70 pontos.
Para os simbolos indicados no item 2, o tamanho podera variar entre 14 e 30 pontos. Na auséncia
da fonte ARIAL, usar letras e nimeros ndo serifados, isto &, sem qualquer tipo de adorno, em
tamanho igual ou superior a 18 milimetros para os simbolos indicados no item 1. Para os
simbolos indicados no item 2, o tamanho podera variar entre 3 e 7 milimetros.
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