CURSO DE CONTABILIDADE INTRODUTORIA

Professor Humberto Fernandes de Lucena

4. Escrituragao
4.1 Conceitos

A Escrituracdo é uma técnica
contabil que consiste no registro, em
livros préprios, dos fatos administrativos
decorrentes da atividade de uma
entidade. Tais fatos contabeis devem ser
registrados por seus aspectos
qualitativos e quantitativos, com a
finalidade de controle do patriménio, de
apuracao do resultado do exercicio
social, bem como de prestacdo de
informacodes aos usuarios das
informacdes contabeis.

O registro de um fato contabil é
chamado de langamento contabil; este é
efetuado nos livros contabeis proprios.

Concluimos entao que a
escrituracdo € uma técnica contabil que
efetua os registros dos fatos contabeis
através dos langamentos contabeis.

4.2 Atos e Fatos administrativos
4.2.1 Atos administrativos

Atos administrativos sdo os que
ocorrem durante a gestdo de uma
entidade, mas que nao alteram o seu
patriménio. Por isso os atos
administrativos ndo devem ser objeto de
escrituracao.

Entretanto ha alguns atos
administrativos considerados relevantes
que podem ser escriturados através das
contas de compensacao.

Vejamos alguns exemplos:

» Remessa de bens a terceiros para
conserto ou empréstimo;

» Fiancas e avais para terceiros;

» Remessa de titulos para cobranca
bancaria;

> Recebimento de bens de terceiros
como garantia de dividas.
4 .2.2 Fatos Administrativos

Fatos administrativos sdo os que
alteram o patrimbnio da empresa,
qualitativa ou quantitativamente; por isso
sdo objeto de escrituragao contabil. Tais
fatos sdo escriturados (ou langados)
utilizando-se as contas patrimoniais ou
as contas de resultado, conforme a
natureza da operacdo que I|he deu
origem.

O registro de um fato contabil pode
ou nao alterar o valor do Patrimbnio
Liquido da empresa; assim, os fatos
contabeis sao classificados como:

a) Permutativos, qualitativos ou
compensativos: representam trocas
entre elementos do Ativo, do Passivo,
ou de ambos, porém ser provocar
alteragao no Patriménio Liquido.

» S3o tipos de fatos Permutativos:

= Fatos entre elementos Ativos: sdo os
que envolvem apenas contas do
Ativo; como, por exemplo, as
compras ou vendas a vista;

= Fatos entre elementos Passivos: sao
0S que envolvem apenas contas do
Passivo. Como exemplos podemos
citar transferéncias de valores do
Passivo exigivel em longo prazo para
o Passivo circulante;

= Fatos entre elementos Ativos e
Passivos: envolvem ao mesmo tempo
contas do Ativo e contas do Passivo,
porém sem alterar o PL; como
exemplo temos as compras a prazo,
bem como o0s pagamentos de
obrigagdes.

b) Modificativos ou quantitativos: sao
0S que provocam alteragdes no valor
do Patriménio Liquido da empresa;

» Os fatos Modificativos podem ser:
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= Modificativos Aumentativos:
envolvem uma conta patrimonial e
uma conta de receita, aumentando o
PL;

=  Modificativos Diminutivos: envolvem
uma conta patrimonial e uma conta
de despesa, diminuindo o PL.

c) Mistos: sdo os que envolvem
simultaneamente um fato permutativo
e um fato modificativo, alterando o
PL.

» S3o tipos de fatos Mistos:

= Mistos Aumentativos: envolvem duas
ou mais contas patrimoniais € uma
ou mais contas de receita; como
exemplos temos os recebimentos de
duplicatas com juros, as vendas com
lucro, os pagamentos de obrigagdes
com descontos, etc.;

= Mistos Diminutivos: envolvem duas
ou mais contas patrimoniais e uma
ou mais contas de despesas; citemos
como exemplos os pagamentos de
obrigagbes com juros de mora, 0s
recebimentos de direitos com
descontos concedidos, etc.

4.3 Livros Contabeis

Sado varios os tipos de Livros
Contabeis que podem ser utilizados pela
empresa em suas operacgdes, os livros a
serem utilizados em cada empresa
variam em fungdo do ramo de atividade,
do porte, da forma juridica, etc.

De um modo geral, o empresario,
pessoa fisica ou juridica, deve escriturar
seus respectivos livros obrigatérios; as
unicas excegdes sao as microempresas
e as empresas de pequeno porte, pois
estas sdo dispensadas do dever de
escriturar de acordo com o Cdédigo Civil
Brasileiro (Lei 10.406/2002).

4.3.1 Classificagado dos Livros Contabeis
4.3.1.1 Quanto a Utilidade

a) Principais: sdo os livros utilizados
para o registro de todos os fatos
contabeis que ocorrem na gestéo
da empresa. Como exemplos,
temos o Livro Diario e o Livro
razao.

b) Auxiliares: sdo os livros utilizados
no registro de fatos especificos.
Citemos como exemplos: Livro
Caixa, Livro Contas Correntes, os
Livros Fiscais, Livro Registro de
Duplicatas, etc.

4.3.1.2 Quanto a Finalidade

a) Livros Obrigatérios: sdo os livros
exigidos em Lei:

o Exigidos por leis comerciais:

- Livro Diario (Cédigo Civil)

- Registro de Duplicatas (Lei 5.474/68)
e Exigidos por leis tributarias:

» Leis Federais: Livro de Apuragao
do Lucro Real (LALUR), Livro
Razdo e Livro Caixa (para
empresas tributadas pelo sistema
de Lucro Presumido, e para

empresas tributadas pelo
SIMPLES que nado fazem escrita
contabil);

» Leis Estaduais: cada Estado da
federal pode determinar, através
de Lei, a exigéncia de livros
contabeis especificos; como por
exemplo:  Livro Registro de
Entradas, Registro de Saidas,
Registro de Apuragédo do ICMS,
Registro de Inventario (obrigatério
para empresas tributadas pelo
SIMPLES), etc;

» Leis Municipais: assim como o0s
Estados, os Municipios também
podem fazer exigéncias legais em
relagdo a livros de escrituracao;
como exemplos destes: Livro
Registro de Notas Fiscais e Livro
Fatura de Servigos (Estado de SP).

e Exigidos por Leis Societarias:

A Lei 6.404/76 (Lei das S.A) determina a
utilizacdo de varios livros relacionados
as atividades  societarias. Como
exemplos citemos: Registro de Acgoes,
Transferéncia de Acbes, Registro de
Partes Beneficiarias, Atas da Diretoria,
etc.

b) Livros Facultativos: sao os livros
que as empresas utilizam, embora

Prof. Humberto F. de Lucena

humbertolucena@hotmail.com 2



nao haja exigéncia legal. Exemplos:
Livro Contas Correntes, Controle de
Contas a Receber, etc. As empresas
podem adotar os livros facultativos
gque acharem necessarios. Observe
gque as empresas que nao sao
obrigadas a escriturar o Livro Caixa
podem utiliza-lo como livro
facultativo.

4.3.1.3 Quanto a Natureza

a) Cronoldgicos: s&o os livros nos quais
os registros sao feitos obedecendo
rigorosamente a ordem cronoldgica
de dia, més e ano;
independentemente da natureza da
operagao registrada;

b) Sistematicos: registram  apenas
operagdes especificas, de mesma
natureza; obedecem a uma ordem
cronoldgica secundaria.

4.3.2 Formalidades do Livro Diario

A escrituragao no Livro Diario deve
obedecer a regras previstas na
legislagao brasileira, quais sejam:

» Formalidades Extrinsecas: o Livro
Diario deve ser encadernado, em
folnas sequencialmente numeradas
tipograficamente. Deve  também
apresentar termos de abertura e
encerramento, bem como estar
reconhecido pelo o6rgédo publico
competente;

» Formalidades Intrinsecas: a
escrituracdo no Livro Diario deve ser
completa, em idioma e moeda
nacionais, em forma mercantil, com
individualizagao e clareza; por ordem
cronoldgica de dia, més e ano; nao
deve apresentar espagcos em branco
entre as linhas, nem borraduras,
rasuras ou emendas.

4.3.3 Consideragoes Importantes

» E importante lembrar que a
legislacéo brasileira pode dispensar
determinadas entidades da exigéncia
de alguns livros obrigatérios;

= O Livro Diario, por registrar todos os
eventos que ocorrem no dia a dia das

entidades, € o mais importante do
ponto de vista legal e fiscal;

= O Livro Razdo, por registrar
individualmente a movimentagao da
cada conta da entidade, € o livro
mais importante do ponto de vista
contabil;

= O Livro diario podera ser substituido
por fichas, nos casos de escrita
mecanizada ou eletrénica. Porém o
uso de fichas néo dispensa o uso do
livro apropriado para o langcamento
do balango patrimonial e de
resultado.

= A empresa que adotar o sistema de
fichas de langamento podera
substituir o Livro Diario pelo Livro
Balancetes Diarios e Balangos,
observando as mesmas formalidades
exigidas para a escrituragao do Livro
Diario;

= Para escrituragcdo contabil sao
utilizados varios tipos de processos,
quais sejam: manual, mecanizado e
eletrénico.

= Qualquer que seja o0 processo
utilizado na escrituracao, a
contabilidade utiliza de Partidas de
Diario e Partidas de Razéo.

4.4 Métodos de Escrituragao
4.4.1 Método das Partidas Simples

Esse método consiste no registro de
operacdes especificas envolvendo o
controle de um sé elemento patrimonial;
€ um método deficiente e incompleto,
ndao permitindo o controle total do
patriménio da empresa.

4 .4.2 Método das Partidas Dobradas

Esse €& o método utilizado
universalmente nos registros contabeis.
Sua utilizagdo permite o controle de
todos os elementos patrimoniais, bem
como das variagbes do Patrimbnio
Liquido através da apuragdo do
resultado econémico.

» Consiste em que: para cada valor
total langcado a débito, ha um valor
total igual langado a crédito.

4.4.2.1 Consequéncias Importantes
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= Por meio desse método, os fatos
contabeis sao registrados no Livro
Diario, e depois no Livro Razao.

= A conta devedora ¢é sempre
escriturada antes da respectiva conta
credora.

= Nado ha débito sem crédito
correspondente;

= A soma dos débitos é sempre igual a
soma dos créditos;

= O valor das aplicagdes de recursos €
sempre igual ao valor das origens de
recursos;

= Na escrituracdo, as aplicagcbes de
recursos sao debitadas e as origens
sao creditadas.

4.5 Lancamentos Contabeis

O Lancamento Contabil. Ou
simplesmente langamento, € o registro
de um fato contabil nos livros Diario e
Razdo. E através dos langcamentos que
se efetua o processo de Escrituracio
Contabil de uma entidade.

Sao elementos essenciais de um
langamento contabil os seguintes:

Local e data do fato contabil;
Conta(s) debitada (s)
Conta(s) creditada(s)
Historico da operacéao

Valor da Operacéao

abRrwON =

Na rotina contabil dentro da
empresa, o registro de fatos contabeis
através de langamentos deve obedecer
a uma ordem, de acordo com os
elementos essenciais do lancamento, na
sequéncia em que eles foram
apresentados acima.

Em nossas aulas, por questdes
praticas, adotaremos uma forma
simplificada de langamento, omitindo
local, data e histérico; porém
obedecendo a devida ordem: débito(s),
crédito(s) e valor.

4.5.1 Passos para fazer um Lancamento

O entendimento para se fazer
lancamentos contabeis depende
diretamete do entendimento da natureza

de cada grupo de contas, dos saldos das
contas e do funcionamento das contas.

Por uma questdo didatica, coloco
aqui uma “ordem” de passos para se
efetuar um langcamento; porém, € a
pratica que faz entender de maneira
eficiente os lancamentos contabeis.
Vejamos:

Passo 1:ldentificar as contas a serem
utilizadas no langamento;

Passo 2:ldentificar a natureza do saldo
da cada uma dessas contas;

Passo 3:Interpretar os efeitos do fato a
ser langcado sobre o saldo de
cada uma das contas
envolvidas no langcamento;

Passo 4:Langcar o(s) deébito(s) na(s)
conta(s) a ser(em) debitada(s);

Passo 5:Lancar o(s) crédito(s) na(s)
conta(s) a ser(em) creditada(s).

4.5.2 Exemplos de Langamentos

Fagamos agora alguns langamentos
exemplificativos de fatos contabeis.
Inicialmente vamos relembrar o quadro
de movimentagao das contas:

CONTAS AUMENTAM | DIMUNUEM | SALDO
DO ATIVO Debitando Creditando Devedor
DO PASSIVO Creditando Debitando Credor
DO PL Creditando Debitando Credor
DESPESAS Debitando Creditando Devedor
RECEITAS Creditando Debitando Credor
REDUTORAS Creditando Debitando Credor
DE ATIVO
REDUTORAS Debitando Creditando Devedor
DE PASSIVO

Exemplo 1: A Empresa HFL LTDA, em
03 de Junho de 20x1,
comprou mercadorias para
revenda, a vista, em dinheiro.
No valor de R$ 10.000,00.

Vamos fazer o langamento desse fato
seguindo os passos sugeridos:

1. Contas utilizadas:
Caixa e Mercadorias

2. Saldos das Contas:
Caixa — Saldo devedor
Mercadorias — Saldo devedor

3. Interpretagcédo do fato nos saldos:
Caixa — diminui — credita-se
Mercadorias — aumenta — debita-se

4. Langamento do débito:
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Mercadorias — R$ 10.000,00

5. Lancamento do crédito:
Caixa — R$ 10.000,00

Vejamos o langamento simplificado:

D — Mercadorias
C — Caixa R$ 10.000,00

OBS: como ha apenas uma conta a
débito e uma a crédito, podemos
colocar apenas o valor total ao lado do
crédito.

» Uma forma mais classica de
representar esse langamento seria:

Joao Pessoa, 03 de Junho de 20x1

Mercadorias
a Caixa

Referente a compra de mercadorias para
revenda NF ns 030678 ___ R$ 10.000,00

OBS: nesse tipo de langamento, a conta

creditada aparece precedida de “a”.

Exemplo 2: No dia 10 de Junho de 20x1,
a mesma empresa adquiriu
moveis para o escritdrio, no
valor total de R$ 3.000,00;
pagando metade a vista, com

cheque, e metade a prazo.

Vamos fazer o langamento desse fato
seguindo os passos sugeridos:

1. Contas utilizadas:
Moveis e Utensilios, Bancos e
Duplicatas a pagar.

2. Saldos das Contas:
Moveis e Utensilios — Saldo devedor
Bancos — Saldo devedor
Duplicatas a pagar — Saldo credor

3. Interpretagcédo do fato nos saldos:
Bancos — diminui — credita-se
Mov. e Utens. — aumenta — debita-se
Dup. a pagar — aumenta — credita-se

4. Langamento do débito:
Moév. e Utens. — R$ 3.000,00

5. Langamento dos créditos:
Bancos — R$ 1.500,00
Duplicatas a pagar — R$ 1.500,00

Vejamos o langamento simplificado:

R$ 3.000,00
R$ 1.500,00

D — Moveis e Utensilios
C — Bancos

C — Duplicatas a pagar R$ 1.500,00

» Note que o total dos débitos é igual ao
total dos créditos langados.

Na forma classica, o langamento seria:

Jodo Pessoa, 10 de Junho de 20x1

Méveis e Utensilios

a diversos
Bancos R$ 1.500,00
Duplicatas a pagar R$ 1.500,00
Pela aquisicdo de moveis para o
escritério da matriz R$

3.000,00

Mais adiante em nossos estudos
veremos alguns dos mais triviais fatos
contabeis que ocorrem dentro de uma
empresa comercial; e estudaremos cada
caso, e seus respectivos langamentos
contabeis.

4.5.3 Formulas de Langamentos

a) Primeira Formula: sdo de primeira
féormula 0s langcamentos que
envolverem apenas uma conta de
débito e uma conta de crédito.
Citemos como exemplo o pagamento
em dinheiro do aluguél do prédio da
fabrica, no valor de R$ 800,00:

D — Aluguéis Passivos
C - Caixa R$ 800,00

b) Segunda  Férmula: sdo os
langamentos que envolvem apenas
uma conta a débito e mais de uma
conta a crédito. Tomemos como
exemplo o pagamento de obrigagao
com fornecedores, em dinheiro, no
valor de R$ 1.000,00; com desconto
de 10% por antecipagao:

D — Fornecedores R$ 1.000,00
C — Caixa R$ 900,00
C — Descontos Ativos R$ 100,00

c) Terceira Férmula: sao os langamentos
que envolvem mais de uma conta a
débito e apenas uma conta a crédito.
Vejamos o exemplo de recebimento,
em dinheiro, de duplicata de um
cliente, no valor de R$ 150,00; com
desconto de 20%:
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D — Caixa R$ 120,00
D — Descontos Passivos R$ 30,00
C — Clientes R$ 150,00

d) Quarta Férmula: sdo os langcamentos
que envolvem mais de uma conta a
débito, e mais de uma conta a crédito.
Sao pouco utilizados na pratica.
Porém, vejamos um  exemplo
envolvendo a compra de mercadorias
para revenda, no valor de R$
5.000,00; com despesas de frete de
R$ 500,00; onde o pagamento do frete
foi feito em dinheiro, e o pagamento
das mercadorias sera feito mediante
duplicatas:

D — Mercadorias R$ 5.000,00
D — Despesas com frete R$ 500,00
C - Caixa R$ 500,00
C — Fornecedores R$ 5.000,00

OBS: os langamentos de segunda,
terceira e quarta formulas, podem
ser desdobrados em lancamentos
de primeira formula.

» Vejamos agora alguns dos
principais fatos contabeis que
ocorrem durante a gestdo de uma
empresa.

4.6 Operacgoes de Abertura de Firma
4.6.1 Constituicdo ou Subscrigao

A primeira operagdo a ser
contabilizada quando da abertura de
uma firma é a constituicdo do Capital
Social. A constituicdo do Capital Social
pode ser total ou parcial; em dinheiro ou
bens. Em qualquer um dos casos, a
forma de constituicdo do capital devera
ser detalhada, referente a parte de cada
um dos socios, no contrato social da
empresa.

A constituicdo, também chamada de
subscrigado do capital, de uma sociedade
€ o momento em que cada um dos
sOcios assume o0 compromisso de
investir na entidade a parte que lhe
couber. A subscrigdo ocorre no momento
da assinatura do contrato social
(sociedades comuns) ou do estatuto
(sociedades por acoes).

O regqistro contabil referente a
subscricdo do capital pelos socios

compreendera um débito numa conta
que represente o direito da entidade de
receber de cada um dos soécios a
respectiva parte do capital subscrito.
Vejamos um exemplo de subscrigéo
de um capital por dois sécios, Alfa e
Beta, que constituem a empresa Gama
LTDA, com capital inicial total no valor
de R$ 5.000,00, subscrito meio a meio:

D — Capital a Realizar R$ 5.000,00
C — Alfa conta Capital R$ 2.500,00
C — Beta conta Capital R$ 2.500,00

4.6.2 Realizac&o ou Integralizagéo

Uma vez constituido (ou subscrito) o
Capital, cabe agora a cada um dos
sécios entregar a parte que lhe cabe
para Realizagdo, ou Integralizagdo, do
Capital da empresa. Essa integralizagao
do capital é feita lancando-se a débito as
contas que representam as aplicacdes
de recursos e a crédito a conta capital a
realizar. Vejamos como exemplo a
integralizagdo do capital subscrito pelos
socios do exemplo anterior quando da
constituicido da empresa Gama LTDA;
suponhamos que Alfa integralizou sua
parte em dinheiro, e que Beta
integralizou sua parte em Maquinas:

D — Caixa R$ 2.500,00
D — Maquinas R$ 2.500,00
C — Capital a Realizar R$ 5.000,00
Vejamos como fica o gréfico
patrimonial da empresa apdés a
ATIVO PASSIVO
Caixa R$ 2.500,00
Maquinas R$ 2.500,00 |PL

Capital Social R$
Capital de Alfa R$
Capital de Beta R$

5.000,00
2.500,00

2.500,00

Total do Ativo R$

5.000,00

Total do Passivo R$

5.000,00

integralizagao do Capital pelos sécios:

» Cabe ressaltar que é bem comum que
alguns socios integralizem sua parte no
capital subscrito apds outros sdcios.
Nesses casos, a conta Capital a
Realizar, ou Capital a Integralizar,
referente a parte do capital dos sécios
que ainda n&o foi integralizada,
permanecera no grupo PL com saldo
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devedor (conta redutora), até a
respectiva integralizagao.

4.6.3 Gastos Iniciais de Organizacao

Mesmo antes de iniciar suas
atividades, uma empresa ja realiza
gastos referentes a organizagao tais
como: honorarios dos contadores,
reformas, pagamentos de tributos,
publicidade, etc. Esses gastos devem
ser contabilizados em contas do Ativo
Imobilizado, no subgrupo Diferido. Tais
valores do Diferido serao amortizados no
decorrer da gestdo a empresa. Cabe
observar que no Ativo Diferido também
serdo contabilizados os gastos de
reorganizagao, mesmo apoés o inicio das
atividades da entidade.

Vejamos um exemplo novamente
com a empresa Gama LTDA, que
realizou gastos de organizagao no valor
total de R$ 500,00:

D — Gastos de Organizagao

C — Caixa R$ 500,00

Vejamos o grafico patrimonial apos esse
fato contabil da empresa Gama LTDA:

PATRIMONIO
ATIVO PASSIVO
Caixa R$ 2.000,00
Maquinas R$ 2.500,00 (PL
PERMANENTE Capital Social R$ 5.000,00

Diferido
Gastos de Organizagdo R$

Capital de Aifa R$ 2.500,00
500,00 Capital de Beta R$ 2.500,00

Total do Ativo

R$ 5.000,00 |Total do Passivo R$ 5.000,00

4.7 Operagoes que envolvem juros ou
Descontos

4.7.1 Operagbes com Juros

Podemos entender os juros como
sendo o preco pago pelo uso de dinheiro
por um determinado tempo. Dessa
forma, os juros representam uma
despesa para quem Os paga e uma
receita para quem os recebe. Numa
empresa sSao comuns operacoes
envolvendo juros pagos como despesas,
ou juros recebidos como receitas.

Quando a empresa paga em atraso
uma determinada obrigacdo (duplicatas,

aluguéis, tributos, etc.) ela esta sujeita a
pagar juros como despesa pelo atraso.
Estas despesas de juros podem
contabilizadas em contas como as
seguintes:

= Juros Pagos
= Despesas de Juros
= Juros Passivos

Quando a empresa recebe direitos
em atraso (duplicatas, receitas de
aluguéis, promissorias, clientes, etc.) ela
pode cobrar juros por esse atraso, e
contabiliza-los nas seguintes contas:

= Juros Recebidos
= Receita de Juros
= Juros Ativos

Vejamos dois exemplos praticos:

Exemplo 1: Pagamento, em dinheiro, de
Fornecedores no valor de R$ 1.000,00,
com juros de 10% por atraso:

D — Fornecedores R$ 1.000,00
D — Despesas de Juros R$ 100,00
C — Caixa R$ 1.100,00

» Observe nesse casoO que 0S juros
pagos representam despesa por atraso.

Exemplo 2: Recebimento, em cheque,
de duplicata no valor de R$ 500,00 de

um Cliente em atraso; com juros
cobrados de 5%:

D — Bancos R$ 525,00

C — Clientes R$ 500,00

C — Receita de Juros R$ 25,00

» Observe nesse casoO que 0S juros
recebidos representam uma receita.

4.7.2 Operagdes com Descontos

Desconto pode ser interpretado
como uma recompensa pelo pagamento
antecipado de um  compromisso;
representando despesa para quem O
concede e receita para quem o recebe.
Porém vale ressaltar que existe uma
modalidade de desconto que independe
do cumprimento antecipado de uma
obrigagao.

Os tipos de descontos s&o:

a) Descontos comerciais ou
incondicionais: sdo os descontos
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concedidos ou obtidos no ato da
compra ou venda das mercadorias,
ou da prestagdao dos servigos; sao
indicados nas proprias notas fiscais,
e independem de haver uma
obrigacao prévia;

b) Descontos financeiros: sdo os
descontos concedidos ou obtidos nas
operagoes que envolvem
antecipagao de um pagamento ou de
um recebimento; como, por exemplo,
recebimento ou pagamento de
duplicatas, aluguéis, etc.

» Notamos que, assim como 0s juros,
os descontos também podem ser
classificados em receitas ou em
despesas.

Vejamos alguns exemplos:

Exemplo 1: Venda de mercadorias no
valor de R$ 800,00 com desconto
concedido no ato da compra de 10%:

D — Caixa R$ 720,00
D — Descontos Concedidos R$ 80,00
C — Vendas R$ 800,00

» observe nesse caso que o desconto é
do tipo incondicional; representa
despesa para empresa, sendo
destacado diretamente na nota fiscal de
venda.

Exemplo 2: Recebimento em dinheiro
de uma duplicata no valor de R$ 100,00;
com desconto de 8% por antecipacéo:

D — Caixa R$ 92,00
D — Descontos concedidos R$ 8,00
C — Clientes R$ 100,00

» nesse exemplo temos um caso de
desconto financeiro, representando uma
despesa para empresa que o concede.

Exemplo 3: Compra de mercadorias
para revenda do Fornecedor ABC LTDA,;
no valor de R$ 15.000,00, com desconto
em nota fiscal de 20%:

R$ 15.000,00
R$ 3.000,00
R$ 12.000,00

» notamos nesse exemplo um caso de
desconto incondicional obtido,
representando receita para a empresa.

D — Compras de Merc.
C — Descontos Obtidos
C — Fornecedores

Exemplo 4. Pagamento em dinheiro de
uma duplicata de Fornecedores no valor
de R$ 1.000,00; com desconto por
antecipacao de 10%:

D — Fornecedores R$ 1.000,00
C — Descontos obtidos R$ 100,00

C — Caixa R$ 900,00
» temos nesse exemplo um caso de
desconto financeiro obtido,

representando  uma receita  para
empresa.

OBSERVACOES

= A conta Descontos Incondicionais
Concedidos reduz o valor da conta
de Receita Bruta de Vendas;
alterando assim a Receita de
Vendas;

= Os descontos financeiros que
representam despesas financeiras
podem ser representados pelas
contas: Descontos Concedidos,
Despesas com  Descontos ou
Descontos Passivos;

= A conta Descontos Incondicionais
Obtidos reduz o valor do Custo das
Mercadorias Adquiridas;

= Os descontos financeiros que
representam receitas  financeiras
podem ser representados pelas
contas: Descontos Obtidos, Receitas
com Descontos ou Descontos Ativos.

4.8 Operagoes que envolvem material
de consumo

Durante as atividades de gestéo
dentro de uma empresa, sao
consumidos varios tipos de matérias na
execucado das mais diversas atividades.
Como exemplos podemos citar os
materiais de expediente ou de escritério,
os materiais de limpeza, etc.

A contabilizacdo de tais fatos
contdbeis envolvendo material de
consumo pode ser feita de duas
maneiras distintas; conforme a empresa
tenha adquirido tais materiais para
consumo imediato, ou quando a
empresa compra materiais de consumo
em grandes quantidades para formar
estoques.
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Vejamos alguns exemplos:

Exemplo 1: Compra a vista de material
para uso imediato no escritorio, no valor
de R$ 50,00:

D — Material de expediente
C - Caixa R$ 50,00

Exemplo 2: Aquisicdo de um lote de
materiais para escritorio, no valor total
em cheque de R$ 5.000,00. No dia
seguinte foram utilizados R$ 100,00
desses materiais no escritorio da matriz:

a) Contabilizagcao do Estoque

D — Estoque de material de expediente
C — Bancos R$ 5.000,00

c) Utilizacdo de parte dos materiais de
escritério no valor de R$ 100,00:

D — Material de expediente

C — Est. de mat. de exp. R$ 100,00

» Nesse exemplo, primeiramente foi
lancado em estoques o valor total da
aquisicao dos materiais através da conta
patrimonial Estoque de Material de
Expediente; em seguida, quando da
utilizacado de parte desses materiais, foi
feita a baixa nos estoques em
contrapartida com a conta de despesa
Material de Expediente.

» Vale relembrar que a Convengao da
Materialidade diz que n&o se deve
perder tempo com registros de valores
contabeis relativamente irrelevantes.

49 Erros de escrituragdo e suas
corregoes

Com o advento das tecnologias
modernas, os sistemas de informacgdes
contabeis dentro de uma empresa cada
vez menos sao feitos através de
recursos manuais. Existem sistemas de
Contabilidade que permitem escriturar e
corrigir erros de escrituracdo de maneira
muito simples e rapida. Entretanto é
necessario que o contabilista entenda a
rotina de escrituracdo contabil para
saber fazer a correcdo de uma
escrituracao errada.

Veremos a seguir 0s erros mais
comuns da escrituragdo manual. O
entendimento desses erros e de suas

respectivas corregbes permite que o
contabilista saiba efetuar corregcdes
qualquer que seja o tipo de escrituragao.

4.9.1 Erros no Histérico do Langamento

Se o erro for verificado antes de se
terminar de redigir o histérico do
langamento, basta se utilizar de alguma

expressado do tipo: “digo”, “isto é&”, “ou
melhor”, etc. Vejamos um exemplo:

D — Veiculos
C — Caixa R$ 20.000,00

Referente a compra de wm computador,
isto é, de um automovel conforme nota

fiscal niimero 00053.

Se o erro s6 for notado depois de
terminado o histérico, a solugdo sera
fazer o estorno do langamento errado, e
langa-lo novamente com o historico
correto. Estornar significa anular um
langcamento através do langamento
inverso; ou seja, creditado a conta antes
debitada e debitando a conta antes
creditada.

Vejamos como exemplo o estorno
do exemplo anterior, e logo apds sua
corregao através de novo langamento:

a) Estorno
D — Caixa
C — Veiculos R$ 20.000,00

Referente ao estorno, por erro de redagao, do
langamento 5 da folha 3 deste livro didrio.

b) Langamento Correto

D — Veiculos
C — Caixa R$ 20.000,00

Referente a compra de um automivel conforme

nota fiscal niimero 00053.
4.9.2 Borroes e Rasuras

Quando da ocorréncia de borrées
ou rasuras no livro contabil, devera ser
feita a ressalva relativa ao erro, datar e
assinar na propria folha do livro, ao lado
da rasura ou do borrao.
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Ressalvar significa ratificar,
confirmar, a corregao feita através da
rasura ou dos borrdes no langamento. A
ressalva deve ser feita pela contabilista.
4.9.3 Saltos de linhas ou de paginas

Havendo saltos de linhas no livro
contabil, estas deverdao ser preenchidas
com tracos horizontais, e com a devida
ressalva, datada e assinada pelo
contabilista.

No caso de saltos de paginas, estas
deverdo ser preenchidas com um traco
diagonal, e com a respectiva ressalva.

4.9.4 Valores langados a maior

No caso de valor lancado a maior, a
correcao podera ser feita estornando
todo o langamento e depois fazendo o
langamento no valor correto, ou entao
estornando apenas a diferenca a maior.

4.9.5 Valores langados a menor

Ocorrendo langamento de valor a
menor, a correcao pode ser feita através
do estorno total e posterior langamento
correto, ou do langamento complementar
apenas da diferenga a menor.

4.9.6 Troca de uma conta por outra

Quando ocorrer a troca de uma
conta por outra, gerando erro no
langcamento contabil, a corregcdo pode se
fazer de duas formas:
= Estornar e langar novamente;
= Estornar apenas a conta errada em

contrapartida com a conta correta.

Vejamos um exemplo utilizando a
segunda opgéao de corregao:

Compra de um automoével em dinheiro
no valor de R$ 18.000,00

D — Maquinas

C - Caixa R$ 18.000,00

» note que foi langada a conta
Maquinas em vez da conta Veiculos.

Correcao por estorno da conta errada:

D — Veiculos

C — Maquinas R$ 18.000,00

» observe que este langamento corrige
apenas o saldo das contas Veiculos e
Maquinas, ja que o valor langado na
conta Caixa foi o correto.

4.9.7 Inversao de Contas

A inversédo de contas consiste na
troca da conta que deveria ser debitada
pela conta que deveria ser creditada. A
correcao desse tipo de erro de
escrituracdo pode ser feita de duas
maneiras:

= Estornando o langamento errado e
refazendo-o corretamente;

= Efetuando o langamento correto com
valores em dobro;

Vejamos um exemplo pratico:

Compra de um automével a prazo no
valor de R$ 12.000,00:

D — Duplicatas a pagar

C — Veiculos R$ 12.000,00

» Note que o langamento foi feito
invertendo-se as contas. Vamos fazer a
corregcao desse langcamento utilizando a
segunda forma de corregdo descrita
acima:

D — Veiculos

C — Duplicatas a pagar R$ 24.000,00

» observe que apds esse langamento
de correcdo os valores de R$ 12.000,00
lancados erradamente nas contas
Duplicatas a pagar e Veiculos sao
reinvertidos, tornando os  saldos
corretos.

4.9.8 Omissao de Lancamentos

A omissao acontece quando o
contabilista deixa de efetuar o registro de
um fato contabil na data oportuna.
Depois de verificada a omissao, a
correcao deve ser feita imediatamente,
mencionando no histérico do langamento
a data correta na qual o langamento
deveria ter sido efetuado.

Nos casos em que a oOmissao
implicar falta de recolhimentos ou de
pagamentos de tributos, a empresa
devera providencia-los
espontaneamente, considerando
também os encargos devidos.
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4.9.9 Langamento em Duplicidade

Tal erro ocorre quando o contabilista
faz 0 mesmo langamento duas vezes. A
correcao desse tipo de erro é muito
simples, bastando que seja efetuado o
estorno do langamento feito a mais.

EXERCICIOS

1. Defina escrituragcédo e diga qual a sua
importancia para a Contabilidade.

2. Podemos afirmar que escrituragao e
lancamento sdo a mesma coisa?
Justifique sua resposta.

3. Defina ato administrativo e fato
administrativo.

4. Que tipo de ato administrativo merece
ser escriturado contabilmente? Dé um
exemplo.

5. Que tipo de contas sao utilizadas para
registras atos administrativos?

6. Quais sao os tipos possiveis de fatos
administrativos para a contabilidade?

7. Como se classificam os livros
contabeis? Dé exemplos.

8. Cite dois exemplos de livros
obrigatérios e dois de livros
facultativos.

9. Quais sao as formalidades que o livro
Diario deve apresentar? Explique cada
uma delas.

10. Qual o livro de escrituragdo mais
importante do ponto de vista contabil?
Explique por qué.

11. Qual o livro de escrituragdo mais
importante do ponto de vista legal?
Justifique.

12. Qual o método de escrituragao mais
eficiente para ser utlizado na
contabilidade. Defina esse método.

13. Defina langamento contabil, e diga
quais sao seus elementos essenciais.

14. Quais sdao as féormulas de
langamento? Defina cada uma delas.

15. Do ponto de vista contabil, quais sao
as duas etapas iniciais na abertura de
uma firma?

16. Gastos iniciais de organizagao
devem ser escriturados em que
contas?

17. Defina juros. Dé um exemplo de
juros como despesa e um de juros
como receita.

18. Cite trés contas que podem ser
usadas para representar receita de
juro, e trés para representar despesa
de juro.

19. Defina desconto em cada uma de
suas modalidades.

20. Diferencie desconto Incondicional de
desconto Financeiro.

21. Dé um exemplo de desconto como
receita e um como despesa.

22. Cite trés contas que representam
despesas com desconto e trés que
representam receita com desconto.

23. Cite o0s principais erros de
escrituracao que podem ser
cometidos.

24. Efetue o lancamento contabil de
cada um dos fatos administrativos
abaixo, classificando-o quanto a sua
férmula e ao seu tipo:

a) Compra de mercadorias em dinheiro,
no valor total de R$ 28.000,00.

b) Compra de um caminhdo a prazo no
valor de R$ 40.000,00.

c) Aquisicdo de mercadorias para
revenda no valor de R$ 3.000,00.

d) Abertura de uma conta corrente na
Caixa Econbmica Federal, com
depdsito inicial de R$ 50.000,00.

e) Pagamento de duplicatas, em
dinheiro, no valor de R$ 400,00; com
incidéncia de juros de mora de 10%.

f) Recebimento de uma duplicata no
valor de R$ 50,00; com juro de 5%.

g) Venda de mercadorias a vista, no
valor de R$ 500,00; com desconto
destacado na nota de 20%.

h) Compra de mercadorias a vista do
fornecedor ABC Ltda. No valor bruto
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de R$ 30.000,00; com incidéncia de
desconto na nota de 10%.

i) Pagamento de salarios do setor
comercial no valor total de R$
9.500,00.

j) Recebimento de uma duplicata em
dinheiro, no valor de R$ 200,00; com
incidéncia de 20% de juros de mora.

k) Saque efetuado no banco para
reforco de caixa no valor de R$
3.000,00.

) Pagamento de aluguel do prédio da
fabrica no valor de R$ 800,00.

m) Aumento de R$ 20.000,00 no valor
do Capital Social, apds alteragdo do
contrato social na junta comercial do
estado.

n) Diminuigdo do Capital Social no valor
de R$ 3.000,00, pela saida de um
dos socios; apos alteracdo efetuada
na junta comercial do estado.

25. Ao analisar os lancamentos do més
anterior no livro Diario, o contabilista
verificou que o pagamento de impostos e
taxas no valor de R$ 543,00 foi
contabilizado com o valor de R$ 345,00.
Proceda a correcédo desse erro contabil.

26. Ao fazer o langcamento no livro diario
da compra de um automével a vista no
valor de R$ 20.000,00, o contabilista
inverteu as contas. Corrija esse erro.

27. Ao lancar no livro diario a compra de
um computador para o escritério, a
prazo, no valor de R$ 3.000,00, o
contabilista debitou a conta Modveis e
Utensilios ao invés de Computadores e
Periféricos. Retifique esse erro de
escrituracao.

» Nas questbes seguintes marque a
Unica alternativa correta:

28. Aumenta o Patriménio Liquido:

a) pagamento de salarios

b) compra de mercadorias a vista

c) recebimento de duplicata com juros

d) pagamento de fornecedores com juros
e) transferéncia de caixa para banco

29. A emissdo de um cheque para
pagamento de duplicata com juros € um:

a) fato permutativo

b) fato modificativo aumentativo
c) fato modificativo diminutivo
d) fato misto aumentativo

e) fato misto diminutivo

30. Ocorre fato modificativo aumentativo:

a) na prestagcdo remunerada de servigos
b) no recebimento de duplicata

c) na permuta de bens do ativo

d) no recolhimento de taxas

e) arealizagdo de capital subscrito

31. A operacdo que caracteriza um fato
contabil permutativo é o(a):

a) execugao de servicos a terceiros,
para pagamento a prazo

b) recebimento de doagcdo de maquinas

c) aumento de capital, com a utilizagao
de lucros acumulados e reservas

d) recebimento de receita de juros

e) aumento de capital por nova
subscri¢gao dos socios

32. Determinada empresa decidiu
aumentar seu Capital utilizando recursos
provenientes de lucros obtidos em
exercicios anteriores. Esse fato é:

a) permutativo

b) misto

c) modificativo aumentativo
d) misto diminutivo

e) misto aumentativo

33. De acordo com o Cddigo Civil
Brasileiro sdo obrigatorios os livros:

a) Diario e Registro de duplicatas
b) Diario e Razéo

c) Caixa e Diario

d) Diario, Caixa e Raz&o

e) Apenas o Diario

34. O livro mais indicado para se verificar
o saldo de uma conta qualquer é o livro:
a) Caixa

b) Diario

c) Razéo

d) LALUR

e) Registro de Duplicatas

35. Marque a opc¢éo correta:
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d)
e)

somente o passivo recebe créditos

o total dos débitos corresponde ao
total das despesas

receitas menos despesas dao como
resultado o PL, com saldo credor

o ativo s6 tem contas de saldo credor
se o total dos débitos for diferente do
total dos créditos houve erro contabil

36. Uma compra de Modveis 50% a vista
e 50% a prazo acarreta:

a)
b)
c)
d)
e)

aumento de ativo e passivo
diminuicado de ativo e de passivo
aumento do PL

diminuicdo do PL

nao altera o patriménio nem o PL

37. O Pagamento de duplicata de
Fornecedor com juros de mora é um
fato:

a)
b)
c)
d)
e)

de 12 férmula
de 22 formula
de 32 formula
de 42 formula
de 32 ou 42 férmula

38. O Recebimento de duplicata com
desconto por antecipagao € um fato:

a)
b)
c)
d)
e)

de 12 férmula
de 22 formula
de 32 formula
de 42 formula
de 32 ou 42 formula

39. E um fato modificativo diminutivo:

a)
b)
c)
d)
e)

depdsito em conta corrente
integralizagao de capital em dinheiro
pagamento de aluguéis em dinheiro
recebimento de titulo com juros
recebimento de titulo com desconto

40. Sao os livros mais importantes do
ponto de vista contabil e do ponto de
vista legal, respectivamente:

a)
b)
c)
d)
e)

Caixa e Diario

Diario e Razao
LALUR e Caixa
Razao e Caixa
Razao e Diario

GABARITO DAS QUESTOES OBJETIVAS

28 —

C,29-E,30-A,31-C,32-B,33-E,34-C,35-E,

36-A,37-C,38-C,39-C,40-E
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